资产标签的粘贴要求

一、标签的粘贴范围

房屋、建筑物、土地、文物、陈列品、图书以及打包管理数量大于1的资产可以不贴，其它资产都建议粘贴标签。

二、标签粘贴位置要求

按照既便于观察和检查，又不易损坏的原则，按以下顺序，选择粘贴位置，以便整齐划一。

1、能够正面粘贴的，首先选取正面右上角处粘贴；

2、正面无处粘贴的，其次可选择在设备顶部粘贴，顶面上粘贴的位置是前端左角位置；

3、正面和顶部都无法粘贴的，可选择在侧面（按先右、后左顺序）粘贴，侧面粘贴位置是前上角。

4、上述位置均无处粘贴的，最后可粘贴在背面（按先右后左顺序）粘贴在上角处。

三、标签的具体粘贴位置

标签距离资产边界应留有一定的距离，一般以1厘米左右为宜。紧贴边沿粘贴时间长了边角容易翘起导致标签损坏。

四、标签的粘贴程序

1、对照设备和账上的资产编号选取相应的标签；

2、清除资产粘贴标签处的灰尘等，将标签一端撕下，粘贴在资产规定的位置；

3、抹平标签，不能有边、角翘起现象。

